A0.0050.97.2025
ZARZADZENIE Nr 97/2025
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 5 wrzeSnia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych na rok budzetowy 2026

Na podstawie art. 233 wust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 22024 r., poz. 1530 z p6zn. zm. ), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm. ) oraz Uchwaty Nr XXXII/266/21 Rady Miejskiej w

Kowalewie Pomorskim z dnia 26 sierpnia 2021 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej

zarzadzam, conastepuje:

§1

1. Dnia 30 wrze$nia b.r. uplywa termin sktadania wnioskow do budzetu gminy na 2026 rok dla
kierownikow jednostek budzetowych; kierownikow referatow i samodzielnych stanowisk Urzedu
Miejskiego; dyrektora instytucji kultury oraz jednostek pomocniczych.
2. Do planowania nalezy przyjac:

wzrost wynagrodzen o 3% (Srednioroczna inflacja)
Wydatki budzetowe nalezy zaplanowa¢ w sposob racjonalny i oszczgdny; wzrost wydatkéw uzalezniony jest
od sytuacji ekonomicznej gminy.
3. Wnioski nalezy = wypelniaé wedlug wzoru okreslonego w uchwale Rady Miejskiej
w Kowalewie Pomorskim Nr XXXII/266/21 z dnia 26 sierpnia 2021 r.; wyjatek stanowi instytucja kultury,
ktdéra opracowuje plan finansowy zgodnie z obowiazujagcymi przepisami prawa.
4. Druki wnioskdw mozna pobra¢ w Urzedzie Miejskim w biurze nr 15, badz ze skrzynki Pani Magdaleny

Ziotkowskie;.

§2

Dnia 5 pazdziernika b.r. uptywa termin sktadania wnioskéw do budzetu gminy na 2026 rok dla radnych,
komisji stalych Rady, organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéow zgodnie z § 1 pkt 4 Uchwaty
Nr XXXI11/266/21 Rady Miejskiej w Kowalewie Pomorskim z dnia 26 sierpnia 2021 r. w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaty budzetowe;.



§3

W czesci dotyczacej planu dochodow budzetowych nalezy uja¢ planowane wplywy m.in. z czynszow,
z dzierzaw, ze sprzedazy skladnikow majatkowych gminy, z oplat wynikajacych z wydawanych decyzji
(optaty adiacenckiej, zajecie pasa drogowego), pozwolenia na sprzedaz alkoholu, gospodarki odpadami , ze

sprzedazy biletow na ptywalni.
§ 4

1. W czesci dotyczacej planowanych wydatkow budzetowych nalezy $cisle okresli¢ rodzaj zadania, aby

mozna bylo je wlasciwie sklasyfikowac¢ w budzecie.

Wyszczeg6lni¢ m.in.:

~  zakup materiatow;

—  zakup artykuléw zywnosciowych;

— zakup energii (z wyszczegolnieniem na zakup 1 dystrybucje energii elektrycznej, energii cieplnej oraz
wody 1 gazu);

— zakup ustug remontowych od podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

~  zakup ustug pozostatych od podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

- w ramach ustug nalezy wyszczegolni¢: oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych; optaty
za $cieki; optaty za prowizje bankowe; zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii;

- wszelkie pozostate ustugi §wiadczone przez osoby fizyczne w ramach umoéw cywilnoprawnych;

- kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych;

- optlaty za szkolenia pracownikow;

~  zakup ustug zdrowotnych (BHP, profilaktyka);

— optaty z tytutu kosztow postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego, optaty sadowe;

- optaty dotyczace zapytania o niekaralno$ci nowo zatrudnionych;

~ oplaty z tytutu ubezpieczenia majatku gminy oraz osob nie bedacych pracownikami;

- nagrody w konkursach wyplacane w formie pieni¢znej, np. wydatki na organizacj¢ konkursu podzieli¢ na
nagrody dla osob fizycznych, zakup materiatow, zakup ushug, zakup ustug od o0sob fizycznych na

podstawie umow cywilnoprawnych.

2. Przy planowaniu wydatkow na remonty, ktére nie beda wykonywane przez firmy nalezy okresli¢ czy

wydatki dotyczg tylko zakupu materiatow, czy tez ustlug w formie umowy cywilnoprawne;.

§5

Przy planowaniu zakupu wyposazenia nalezy oddzielnie okresli¢ zakupy, ktorych warto$¢ jednostkowa
przekracza 10.000 zt netto (np. zestawy komputerowe, kserokopiarka itp.). Uymowane sg one w budzecie jako

zakupy inwestycyjne, w odpowiednim paragrafie klasyfikacji budzetowe;.



1.

§6

Wieloletnig Prognoz¢ Finansowa nalezy opracowa¢ co najmniej na lata 2026-2045 na podstawie ustawy

o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 1., poz. 1530 z p6zn. zm. ).

2. W Wieloletniej Prognozie Finansowej dla kazdego roku nalezy okresli¢:

1) dochody majatkowe, w tym dochody ze sprzedazy majatku oraz wydatki majatkowe;
dochody majatkowe stanowia: dotacje nie bedace dotacjami rozwojowymi i inne dofinansowania na
inwestycje wynikajace z podpisanych uméw, wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa wieczystego
uzytkowania w prawo wiasnosci, wptywy z tytutu odplatnego nabycia prawa witasnosci oraz prawa
wieczystego uzytkowania nieruchomosci, dochody ze sprzedazy nieruchomosci,

2) wydatki majatkowe stanowig: wydatki poniesione na inwestycje i zakupy inwestycyjne — (warto$¢

powyzej 10.000 zt netto) oraz wydatki , ktore nie sa inwestycjami, np. w formie powierzenia.

3. Nieodzownym elementem Wieloletniej Prognozy Finansowej jest zalacznik, ktory obejmuje wykaz

planowanych przedsiewzig¢! wieloletnich, ktéry nalezy sporzadzi¢ w formie tabelaryczne;.

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

W zalaczniku dla kazdego roku objetego prognoza nalezy okreslic:

nazwe i cel przedsigwzigcia; np. budowa sieci wodociggowej w miejSCOWOSCI ............. ,

jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ lub koordynujaca wykonywanie przedsiewziecia;
np. Urzad Miejski - referat ... ;  Urzad  Miejski  stanowisko  ............. ,

w przypadku koordynacji przez samodzielne stanowisko; jednostka budzetowa,

okres realizacji np. okres realizacji: dotyczy przedsigwzi¢¢ rozpoczgtych i1 trwajacych nadal badz

rozpoczynanych w 2026 roku i przechodzacych na lata nastgpne,

taczne naktady finansowe (warto$¢ kosztorysowa lub warto$¢ po przetargu),

limity wydatkéw w poszczegolnych latach,

limit zobowigzan — (o0znacza warto$§¢ uméw do podpisania w zakresie catego przedsigwzigcia),

przewidywane Zrodla finansowania w podziale na srodki wtasne, srodki z budzetu Unii Europejskie;,
dotacje z budzetu innych jednostek samorzadu terytorialnego, inne dotacje, pozyczki 1 kredyty — w

kazdym z lat realizacji przedsigwzigcia.

! Przez przedsiewziecia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym zwiazane z:

1) programami finansowanymi z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3;
2) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.



§7

Jezeli w trakcie wykonywania budzetu nastgpi zmiana rodzaju wydatku to nalezy ja zglosi¢ w takim czasie,

aby mozna dokona¢ zmian w budzecie przed podpisaniem umowy, zlecenia lub zaptatg faktury.

§8

Odpis na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych:

1) dla pracownikow samorzadowych i pracownikéw obstugi zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych planowana kwota odpisu na ZFSS wynosi 2.723,40 zt na
jednego zatrudnionego pracownika, czyli ma on by¢ naliczany w oparciu o wynagrodzenie miesieczne w

gospodarce narodowej w drugim poétroczu 2024r. tj. 0 kwote 7.262,39 zt,

2) dla nauczycieli zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela stosuje si¢
kwote bazowa obowigzujaca w dniu 1 stycznia 2025 r. tj. kwote 5.434,82 zi. Odpis na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze zaje¢ wynosi 110% kwoty

bazowe;j.

§9

Przy zlecaniu realizacji zadan gminy organizacjom pozarzagdowym (m.in. fundacjom, stowarzyszeniom)
nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na procedury wynikajace z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci

pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie.

§ 10
Burmistrz weryfikuje ztozone wnioski do projektu budzetu i wprowadza w nich zmiany, o ile wystapi taka
koniecznos¢. Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja koniecznos¢

niezwlocznej aktualizacji planow do zmian wprowadzonych przez Burmistrza.

§11

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw 1 samodzielnym stanowiskom Urzedu
Miejskiego, kierownikom jednostek budzetowych, sottysom oraz dyrektorowi Miejsko-Gminnego Osrodka

Kultury im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Kowalewie Pom.



§12

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

M. Goérna

Burmistrz

/-/ Jacek Zurawski



