Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
nr 190/2024 z dnia 05 listopada 2024 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
Wiejskiego Domu Kultury w Wielkim Rychnowie oraz Wiaty Rekreacyjno - Sportowej w
Boroéwnie

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO)
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781)
3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2024.1465 t.j.)

N

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Wiejskim Domu
Kultury w Wielkim Rychnowie oraz Wiaty Rekreacyjno — Sportowej w Boréwnie, miejsca instalacji
kamer systemu na terenie Wiejskiego Domu Kultury w Wielkim Rychnowie oraz Wiaty Rekreacyjno
— Sportowej w Borownie, reguty rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a
takze mozliwos$ci udostgpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§1.

1. Na terenie Wiejskiego Domu Kultury w Wielkim Rychnowie oraz Wiaty Rekreacyjno —
Sportowej w Boréwnie funkcjonuje system monitoringu wizyjnego zwany dalej monitoringiem,
ktérego administratorem jest Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie.

2. System monitoringu ma na celu ochrong 0séb i mienia oraz dbatos¢ o porzadek publiczny,
zwigkszenie bezpieczenstwa poprzez staty nadzor wideo nad miejscami, w ktorych moga wystapic
zachowania naruszajace bezpieczenstwo, ustalenie sprawcéw czyndéw nagannych (bojki, zniszczenie
mienia, kradzieze itp.).

3. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku fizycznym podlega tylko obraz.

4, Operacje wykonywane na danych (wizerunek) to w szczego6lnos$ci zapisywanie, przegladanie,
udostgpnianie 1 usuwanie nagran zarejestrowanych zdarzen i osob niezaleznie od charakteru no$nika.
S. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sa 21 dni kalendarzowych. Po

tym czasie nagrania kasowane s3 automatycznie poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu
rejestrujacym obraz.

6. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
W postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia

postepowania.

7. Monitoring funkcjonuje cala dobe.

8. Zapisy z monitoringu nie sg archiwizowane.

9. System monitoringu wizyjnego w WDK w Wielkim Rychnowie oraz Wiacie Rekreacyjno-

Sportowej sktada si¢ z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz oraz na zewnatrz budynku w rozdzielczosci
umozliwiajacej identyfikacje osob;



b) urzadzenia rejestrujgcego 1 zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

¢) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

10. Rozmieszczenie kamer, okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

11. Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi, zawierajacymi
piktogram kamery i skrocong klauzulg informacyjna.

12. Regulamin monitoringu wizyjnego oraz pelny tekst klauzuli informacyjnej dostepny jest

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

§2.

1. Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
Z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer..

2. Podglad rejestrowanego materialu oraz nagran dopuszczalny jest jedynie w celu weryfikacji
poprawnosci dziatania monitoringu oraz analizy zaistniatych incydentéw, ktéore mogly zostac¢
zarejestrowane.

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest fizycznie oraz zabezpieczony jest hastem
znanym Sottysowi danej wsi, w ktdrej znajduje si¢ monitoring.

4, Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja wytacznie upowaznione przez Burmistrza Miasta
osoby.

S. Upowaznionym do ustalenia badZ zmiany hasta dostgpu jest Sottys danej wsi.

6. Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sa
do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich uprawnienie
dostepu do tych danych wymaga nadania wyraznego upowaznienia przez Administratora.

7. Osoba, ktora obstuguje monitoring, prowadzi obserwacje, sporzadza kopie nagran 1 jest
upowazniona do dostgpu do nagran, przed podjeciem pracy zobowigzuje si¢ do zachowania
W tajemnicy informacji uzyskanych za pomoca systemu monitoringu wizyjnego.

8. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom §cigania, na ich pisemny wniosek. Przekazane
organom $cigania dane nie sg archiwizowane w jednostce.

9. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materiatem wytacznie
W obecno$ci upowaznionego pracownika administratora i w zakresie zlozonego wniosku,
Z poszanowaniem praw 1 wolnosci innych osob.

10.  Dopuszcza si¢, na uzasadniony wniosek osoby trzeciej, zarchiwizowanie czg$ci nagran, ktore
moga by¢ podstawa do dochodzenia przez ta osobe roszczen zar6wno wobec innej osoby trzeciej,
jak i samego ADO - zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

11.  Zarchiwizowane nagrania moga by¢ przekazane tylko odpowiednim sluzbom, chyba ze
zawierajg wylacznie tresci, ktorych udostgpnienie nie naruszy praw 1 wolnosci innych osob.

12, Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona w
Urzedzie Miejskim w Kowalewie Pomorskim na okres nie dluzszy niz 3 miesigce 1 udostepniana jest
jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji.

13. W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych instytucji przez okres wskazany w pkt. 14, kopia
podlega fizycznemu zniszczeniu. Z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot zgodnie z zatacznikiem nr 3.
14. Przedtuzenie okresu przechowywania kopii wymaga ztozenia kolejnego wniosku (pkt. 12
regulaminu) przez osobg¢ zainteresowana.

§3.
1. Dane zawarte na no$niku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
2. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostgpnione instytucjom panstwowym

w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych takim jak: Policja, Sad, Prokuratura, na



podstawie ztozonego pisemnego wniosku i jego zatwierdzeniu.

3. Na podstawie wniosku 0 udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego na terenie WDK w
Wielkim Rychnowie oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej w Boroéwnie, nagranie z monitoringu
zapisywane jest na ptytach DVD, po wczesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta
Kowalewo Pomorskie.

4, W wypadkach nie cierpigcych zwtoki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Miasta Kowalewo Pomorskie, a nastgpnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza
€0 na pismie.

5. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 2 zobowigzany jest pokwitowaé odbior
ptyty w protokole, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 .

6. Plyta, na ktoérg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego powinna zosta¢ zapakowana do
koperty, opisana (krotki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczgtowana.

7. Do przegrywania materiatu z rejestratora upowazniony jest Soltys danej wsi.

8. Osoba odpowiedzialna za monitoring prowadzi rejestr udostgpnienia nagran z monitoringu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

9. Rejestr udostepnien przechowywany jest w Urzedzie Miejskim w Kowalewie Pomorskim.
10.  Zabrania si¢ przekazywania komukolwiek nagran, poza uprawnionymi stuzbami.

11.  Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb

oraz mozliwosci finansowych.
12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzj¢ podejmuje
Burmistrz po zasiggni¢ciu opinii Inspektora Ochrony Danych.

ZATWIERDZAM



Zalacznik nrl1 do Regulaminu

funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Wiejskiego Domu Kultury
w Wielkim Rychnowie

oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej
w Borownie

1. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza: rejestrator wraz z monitorem, kamery,
uchwyty do kamer, siec kablowa.
2. Rozmieszczenie kamer przedstawiajg tabele ponize;j:
Lp. | Numer Opis monitorowanego obszaru
kamery na terenie WDK w Wielkim Rychnowie
1. 1 zadaszenie przy Swietlicy
2. 2 parking przy zadaszeniu
3. 3 wejscie do WDK
4. 4 plac zabaw
Lp. | Numer Opis monitorowanego obszaru
kamery | na terenie wiaty rekreacyjno-sportowej w Borownie
1 1 wejscie do  wiaty rekreacyjno-sportowej,
pomieszczenie socjalne
2. 2 plac przed wiatg sportowo-rekreacyjng witacznie z
bramka wejsciowg oraz plac zabaw




Dane wnioskodawcy:

Imig¢ i Nazwisko
Nazwa instytucji
Adres

Telefon

Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Wiejskiego Domu Kultury

w Wielkim Rychnowie

oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej

W Boréwnie

Kowalewo Pomorskie, dnia ........ccceevveveeeeeeennnnns

Burmistrz Miasta
Kowalewo Pomorskie

»Wniosek o udost¢pnienie/zabezpieczenie (wykonanie kopii) nagrania
z monitoringu wizyjnego na terenie Wiejskiego Domu Kultury w Wielkim Rychnowie oraz

Wiaty Rekreacyjno-Sportowej w Boréwnie”

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Whioskodawca



Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych
Z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przyslugujacych mi praw w zwiazku z zaistnieniem
wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, réwniez ze zapoznatem/am si¢ z przepisami:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane w dalszej czesci
Polityki ,,RODO”;

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781). w tym
o grozacej stosownie do przepisow odpowiedzialno$ci karne;j.

Data Podpis

Wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody™*: e

Kowalewo Pomorskie



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Wiejskiego Domu Kultury

w Wielkim Rychnowie

oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej

w Borownie

Protokot
sporzadzony na okoliczno$¢ zniszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego

Na podstawie §2 ust. 16 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenic WDK w

Wielkim Rychnowie oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej w Borownie, komisja w sktadzie:

burmistrz/zastepca/sekretarz/inny pracownik upowazniony

informatyk

inspektor ochrony danych

dokonalawdniu ... zniszczenia kopii zapisu monitoringu wizyjnego

z dnia , numer porzadkowy
Y48 (1 [5134) N

UZASADNIENIE
Zdniem ... uplynat termin 3 miesigcy od dnia sporzadzenia przedmiotowej

kopii zapisu monitoringu. W tym czasie zaden uprawniony organ nie zwrocil si¢ z wnioskiem

0 udostgpnienie ww. nagrania.

Podpisy cztonkow komisji:



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Wiejskiego Domu Kultury

w Wielkim Rychnowie

oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej

w Borownie

Protokot przekazania kopii nagrania z systemu
monitoringu wizyjnego
na terenie

sporzadzony w dniul............ccooeiiiiinn.

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie, zwany dalej Przekazujgcym przekazuje

zwanym dalej Przyjmujgcym, na podstawie pisemnego wniosku z dnia
dane z systemu monitoringu wizyjnego na terenie

1.Przekazujacy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data/numer/lokalizacja kamery/czas nagrania

2. Rodzaj nosnika (np. CD, DVD): ...

3.Przyjmujacy o$wiadcza, ze nagrane dane wykorzystane zostang wytacznie do celow okreslonych
W pisemnym wniosku, stanowigcym zalgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zalacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Wiejskiego Domu Kultury

w Wielkim Rychnowie

oraz Wiaty Rekreacyjno-Sportowej

w Boréwnie

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

QF T ] =] T USSP
Przedmiot Data
Data NI wniosku: wykonania
Dane Zozenia sprawy/ Oznaczenie przekazanego materiatu: Zaj\j‘rt]‘i’:’)i:gﬁcy kopii; Soossh
Lp uprawnionego wniosku numer - miejsce zdarzenia, dane osoby, ktéra Data zal'ftwienia Uwagi
wnioskodawcy p Oriqdlff)wy - okres, ktorego dotyczy nagranie (data — dzien, Sporza(dzila, kopic | przekazania
opii miesigc, rok, godzina od —do); no$nika;

- zrddlo danych, np.: kameranr...... ;




