SYGNALISCI

Od 25 grudnia 2024 roku Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie bedzie przyjmowal
zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa, wstepnie je weryfikowal i przekazywal organom
publicznym wlasciwym do podjecia dzialan nastepczych.

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie bedzie roOwniez samodzielnie rozpoznawal zgloszenia
dotyczgce naruszen prawa w zakresie spraw bedacych w jego kompetencjach.

Zgloszenia zewnetrzne beda przyjmowane wylacznie przez dedykowane kanaly, ktore zostang
uruchomione 25 grudnia 2024 roku.

Szczegolowe informacje dla Sygnalisty
1. Dane kontaktowe umozliwiajagce dokonanie zgloszenia zewng¢trznego:
adres do korespondencji : Urzgd Miejski w Kowalewie Pomorskim
ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie z dopiskiem ,,Sygnalista — zgloszenie
zewngtrzne. Nie otwiera¢. Dane poufne. Do rak osoby uprawnione;”;
adres poczty elektronicznej: zgloszeniezewnetrzne@kowalewopomorskie.pl

2. Warunki objecia Sygnalisty ochrong:
1) jeste$ osoba fizyczna,
2) zgloszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow,
3) informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca, o ktérym
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow,

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje si¢ do spraw, o ktérych mowa w art. 5
ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegdlnosci w zakresie przepisow:

1) o ochronie informacji niejawnych,

2) tajemnicy zawodow medycznych 1 prawniczych,

3) tajemnicy postgpowania karnego.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem, ze miat

uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgloszenia i, ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa (art. 6

ustawy o ochronie sygnalistow).

3. Tryb postepowania majacy zastosowanie w przypadku zgloszenia zewne¢trznego,
sposOb wyjasnienia informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub przedstawienia
dodatkowych informacji:

Zgloszone przez Sygnaliste¢ naruszenie przepisow prawa bedzie poddane wnikliwej i
bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci.

Tryb postepowania jest nastepujacy:

1) potwierdzenia wplywu zgloszenia, jesli Sygnalista wskazat dane kontaktowe,

2) wstepna weryfikacja zgloszenia,

3) podjecia dziatan nastepczych i wszczecie postepowania wyjasniajacego, jesli zgloszenie
jest zakwalifikowane jako podlegajace pod przepisy ustawy o ochronie sygnalistow,

4) kontakt z Sygnalistg - jesli wystepuje koniecznosci uzupeknienia informacji,
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5) informacja zwrotna do Sygnalisty o wyniku postgpowania ze wskazaniem planowanych
lub podjetych dziatah naprawczych.

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie rozpatruje zgloszenia zewngtrzne w ramach
swoich kompetencji jako organu publicznego w zakresie okre§lonym w art. 3 ustawy o
ochronie Sygnalistow.

Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ takiej informacji:

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie przekaze informacj¢ zwrotna do Sygnalisty na

otrzymany w zgloszeniu kontakt:

1) potwierdzenie otrzymania zgloszenia zewngtrznego niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 7 dni od daty jego otrzymania, chyba ze Sygnalista wyraznie wystapit z
odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie ma
uzasadnione podstawy sadzi¢, Ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagroziloby
ochronie tozsamos$ci Sygnalisty,

2) informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy, a w uzasadnionych
przypadkach po wczesniejszym poinformowaniu Sygnalisty, 6 miesigcy - od dnia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego;

3) informacj¢ o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych, wszczetych na skutek
zgloszenia zewngtrznego,

4) zaswiadczenie (nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zagdania wydania
zaswiadczenia), w ktorym potwierdza si¢, ze Sygnalista podlega ochronie,

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie nie realizuje obowigzkéw informacyjnych wobec
Sygnalisty, jezeli nie jest znany jego adres do kontaktu. Informacja zwrotna zawiera w
szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przyjeciu zgloszenia do rozpatrzenia,

2) przekazaniu zgloszenia do organu wtasciwego do jego rozpatrzenia,

3) niespetnienia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow dotyczacych zgloszen
zewngtrznych 1 poinformowania, ze sprawa bedaca przedmiotem zgloszenia moze zostac
rozpatrzona w trybie odrebnym,

4) braku podjecia dziatan nastgpczych ze wzgledu na to, iz sprawa, ktora jest przedmiotem
zgloszenia nie zawiera istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w
poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie poinformuje rowniez Sygnalist¢ o ostatecznym
wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

Zasady poufnos$ci majace zastosowanie do zgloszen zewnetrznych:

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie doktada wszelkich staran celem zachowania

poufnosci i zapewnia, ze:

1) tylko 1 wylacznie pracownicy upowaznieni maja dostep do pelnej tresci zgloszenia
Sygnalisty,

2) dostep do informacji zawartych w zgloszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace
Sygnalisty sg przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktorego dostep maja
wylgcznie osoby upowaznione,

3) mozliwo$¢ kontaktu z Sygnalista ma jedynie pracownik upowazniony do przyjmowania
zgloszen naruszenia prawa.

Zasady przetwarzania danych osobowych:

Ochrona poufnosci:

Administrator zapewnia, ze dostgp do danych osobowych Sygnalisty uzyskuja tylko osoby
upowaznione.
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Zgoda na ujawnienie tozsamosci:

Sygnalista moze wyrazi¢ zgod¢ na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych
ustalenie jego tozsamos$ci. W przypadku wyrazenia zgody przez Sygnalist¢, Administrator
bedzie informowat osoby wskazane w zgtoszeniu o podaniu ich danych przez Sygnalistg (w
ramach realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO. lub w
ramach realizacji przez te osoby prawa dost¢pu do danych osobowych).

Wyjatek dotyczacy zgody:

Zgoda Sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z
postgpowaniami  wyjasniajagcymi  prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w
celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
Przed takim ujawnieniem danych osobowych Sygnalisty, wiasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadamia o tym Sygnalistg, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba zZe takie
powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

Niezbednos$¢ i minimalizacja:

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie,
tj. niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego.
Przechowywanie i usuwanie danych:

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie przechowuje dane osobowe, ktore przetwarza w
zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym przekazano zgtoszenie zewngtrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia
dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sa usuwane, chyba zZe
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs$¢ akt postgpowan przygotowawczych lub
spraw sadowych lub sadowo administracyjnych.

Administrator zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajace znaczenia dla zgtoszenia, nie sa
zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg niezwlocznie usuwane, nie pdzniej niz do uptywu
14 dni od momentu ustalenia, ze nie sa niezbedne.

Informowanie oso0b wskazanych w zgloszeniu:

Administrator informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktorych dotyczy
zgloszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, z
wytaczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze Sygnalista nie speinia
warunkow wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazil wyrazng zgod¢ na ujawnienie swojej
tozsamosci.

Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych:

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych o0s6b wskazanych w
zgloszeniu lub o0sob, ktorych dotyczy zgloszenie, z wytaczeniem informacji o Zrédle danych
osobowych, chyba, ze Sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy albo
wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgloszen zewnetrznych:

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia zewngtrznego oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich przez okres 12 miesigcy po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
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nastepczych. Po tym czasie dane osobowe sa usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze

zgloszeniem stanowig czg$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sagdowych lub

sagdowo administracyjnych.

Zasady ochrony danych osobowych:

Administrator zapewnia, ze dane osobowe bgda:

a) przetwarzanie godnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodno$ci z prawem,
rzetelnos$ci 1 przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

b) zbieranie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach 1 nieprzetwarzane
dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b)
RODO),

c) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5
ust. 1 lit. c) RODO),

d) prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidlowosci z art. 5 ust. 1 lit. d)
RODO),

e) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza,
przez okres nie dtuzszy niz niezbedny do celéw przetwarzania (zasada prawidtowosci z
art. 5 ust. 1 lit. ¢) RODO),

f) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
(zasada integralno$ci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

10) Realizacja obowigzku informacyjnego wobec Sygnalisty:

Dane osobowe Sygnalistow przetwarza si¢ w oparciu 0 wymagania ustawowe zawarte w

Klauzuli informacyjnej, ktéra jest zamieszczona ponizej.

Charakter dzialan nast¢epczych podejmowanych w zwiazku ze zgloszeniem

zewnetrznym:

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie, po otrzymaniu zgloszenia, podejmuje dziatania

nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu

przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia.

Takimi dziataniami mogg by¢:

1) postgpowanie wyjasniajace,

2) wniesienie oskarzenia,

3) dzialania podejmowane w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie
postepowania.

Czynnosci podjete na skutek zgloszenia Sygnalisty zmierzaja do zapobiezenia lub usunigcia

skutkow naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan naprawczych.

Srodki ochrony prawnej i procedury shuzace ochronie przed dzialaniami odwetowymi

oraz dostepno$¢ poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie zgloszenia

zewnetrznego

Kazdej osobie, ktora chce dokonaé¢ zgloszenia naruszenia prawa (Sygnaliscie) przystuguje

nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, $wiadczone na

podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest

organizowana przez powiat/miasto na prawach powiatu, ktéry jest wlasciwy dla Twojego

miejsca zamieszkania. Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie gwarantuje poufna porade

dla os6b rozwazajacych dokonanie zgloszenia zewnegtrznego polegajaca na udzieleniu

wsparcia, informacji 1 wskazowek w sposdb zapewniajacy zachowanie dyskrecji oraz

ochron¢ tozsamosci. Taka porada ma na celu pomoc osobie zglaszajacej w podjeciu

swiadomej decyzji, czy 1 jak zglosi¢ problem oraz w zrozumieniu potencjalnych

konsekwencji takiego dziatania. Porada udzielana jest w Urzedzie Miejskim w Kowalewie

Pomorskim przez Sekretarza Gminy (osobiscie lub pod numerem telefonu 56 684 10 24).

Ponadto, Sygnalista, ktory obawia si¢ lub doswiadczyt dziatan odwetowych, moze takze

zglosi¢ ten fakt do Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie.



Sygnalistom przystuguje rowniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatan
odwetowych. Srodkami ochrony prawnej sa m.in.: ztozenie zawiadomienia o mozliwosci
popelnienia przestepstwa - zastosowania wobec Sygnalisty dzialan odwetowych, do
organ6w $cigania, tj. Policji 1 jednostek prokuratury lub wystgpienie z roszczeniem o
odszkodowanie lub zado$§¢ uczynienie za dopuszczenie si¢ zastosowania dziatan
odwetowych.

Dokonanie zgloszenia lub wujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci (m.in. dyscyplinarnej) za szkode z tytutu naruszenia praw innych osob
lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
znieslawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych
oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa z
uwzglednieniem art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, pod warunkiem ze Sygnalista miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

Gdyby wszczeto postgpowanie, mozesz wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.
Jedynym warunkiem ochrony jest fakt, ze jako Sygnalista masz uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa, pod warunkiem, ze uzyskanie informacji lub dostep do informacji
nie stanowig czynu zabronionego.

Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze ponie$¢ okreslone prawnie sankcje
za dokonanie bezpodstawnego zgloszenia, tj. jezeli $wiadomie 1 celowo dokonuje
zgloszenia naruszenia prawa, ktore w rzeczywistosci nie miato miejsca (art. 57 ustawy o
ochronie sygnalistow).

Zachecamy do korzystania z procedury zgloszen wewnetrznych w Urzedzie Miejskim w
Kowalewie Pomorskim w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w
ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, a Sygnalista uwaza, Ze nie zachodzi
ryzyko dzialan odwetowych.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich:

Adres Biura RPO w Warszawie
Aleja Solidarnosci 77, 00 - 090 Warszawa
Telefon centrali (+ 48 22) 55 17 700
fax (+ 48 22) 827 64 53
e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl



mailto:biurorzecznika@brpo.gov.pl

	SYGNALIŚCI Od 25 grudnia 2024 roku Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie będzie przyjmował zgłoszenia zewnętrzne o naruszeniach prawa, wstępnie je weryfikował i przekazywał organom publicznym właściwym do podjęcia działań następczych.

